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Comptes Windows, comment on s’en sert:            
 
Toutes les opérations de ce document ne nécessitent pas de connexion réseau et peuvent donc être 
réalisées localement en mode déconnecté sous l’interface graphique Windows 10. 
 
Depuis la rubrique Comptes des Paramètres Windows (WIN+I, ou depuis le menu démarrer, …) …                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               

 

 
Vérifier le type de compte actif qui a ouvert la session Windows:   
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Vos informations ...                                                                                                             

 

 
Changer un compte local en compte Microsoft (et vice versa):                                                                                                                                 
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Vos informations ...                    
Dans la page principale, sous les caractéristiques du compte cliquer sur le lien Se connecter plutôt un 
compte Microsoft ... 

 

 
Modifier son mot de passe:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Options de connexion ...                 
Dans la page principale, à la rubrique Mot de passe cliquer sur le bouton Modifier, puis suivre les 
indications qui s’affiche à l’écran … 
                                                                       

 
Mettre à jour ses questions de sécurité:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Options de connexion ...             
Dans la page principale, à la rubrique Mot de passe cliquer sur le lien Mettre à jour vos questions de 
sécurité, puis suivre les indications qui s’affiche à l’écran … 
 
Par mesure de sécurité, il est recommandé de ne pas donner les réponses exactes aux informations 
personnelles qui ont été posées lors de la création du compte. Une personne qui vous connaît pourrait alors 
donner les bonnes réponses et se connecter à votre place sans même connaître votre mot de passe.  

 
 
Créer un code PIN à utiliser à la place du mot de passe:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Options de connexion ...             
Dans la page principale, à la rubrique Code PIN cliquer sur le bouton Ajouter, puis suivre les indications qui 
s’affiche à l’écran … 
 

 
Modifier, supprimer un code PIN:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Options de connexion ...             
Dans la page principale, à la rubrique Code PIN cliquer sur le bouton Modifier ou Supprimer, puis suivre les 
indications qui s’affiche à l’écran … 
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Créer un mot de passe image: 
Le mot de passe image est une nouvelle technique de protection pour les PCs à écran tactile. On choisit une 
image ainsi que les mouvements nécessaires à sa réalisation pour créer un mot de passe personnalisé. 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Options de connexion ...             
Dans la page principale, à la rubrique Mot de passe image cliquer sur le bouton Ajouter, puis suivre les 
indications qui s’affiche à l’écran … 
 

 
Ajouter un autre utilisateur sur ce PC: 
Dans le volet de navigation Paramètres, cliquer sur le lien Famille et autres utilisateurs ...                              

Dans la page principale, à la rubrique Autres utilisateurs cliquer sur le bouton  + Ajouter un autre 

utilisateur sur ce PC, puis suivre les indications qui s’affiche à l’écran … 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 Document propriété de Microfer Paris Nord.  
                              Reproduction et diffusion interdite sans autorisation. 
 

   003-2-Comptes Windows – Comment on s’en sert ?                                                   Version 3 du 13 juin 2019                                                                      

 

 

Comptes Windows, comment on s’en sert:            
 
Toutes les opérations de ce paragraphe doivent être effectuées avec un compte Administrateur, depuis le 
Panneau de configuration …                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                           
 

 
Modifier votre nom de compte:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
Panneau de configuration  >>  Comptes d’utilisateurs  >>  Comptes d’utilisateurs  >>   
Sur la page Modifier votre compte d’utilisateur, cliquer sur le lien Modifier votre nom de compte 
Renseigner le champ de saisie puis cliquer sur le bouton Changer le nom 

 
 
Modifier votre type de compte: 
Panneau de configuration  >>  Comptes d’utilisateurs  >>  Comptes d’utilisateurs  >>   
Sur la page Modifier votre compte d’utilisateur, cliquer sur le lien Modifier votre type de compte 
Sélectionner le type de compte désiré puis cliquer sur le bouton Modifier le type de compte 
 

 
Modifier les paramètres de contrôle du compte : 
Le contrôle de compte d’utilisateur contribue à empêcher les programmes potentiellement suspects de 
modifier votre ordinateur. 
 
Panneau de configuration  >>  Comptes d’utilisateurs  >>  Comptes d’utilisateurs  >>   
Sur la page Modifier votre compte d’utilisateur, cliquer sur le lien Modifier les paramètres de contrôle du 
compte d’utilisateur 
Réglé le curseur sur le niveau d’avertissement souhaité puis cliquer sur le bouton OK 
 

 

 

Gérer un autre compte, modifier son nom, son mot de passe, son type, le supprimer:                         
Cette fonctionnalité permet de gérer tous les comptes de tous les utilisateurs de la machine. 
                                                                                                                                             
Panneau de configuration  >>  Comptes d’utilisateurs  >>  Comptes d’utilisateurs  >>   
Sur la page Modifier votre compte d’utilisateur, cliquer sur le lien Gérer un autre compte 
Sur la page Choisir l’utilisateur à modifier, cliquer sur l’intitulé du compte de l’utilisateur désiré 
 
Sur la page Modifier le compte de « xxxxx », cliquer sur le lien correspondant à l’opération à réaliser pour 
le compte sélectionné et suivre les indications à l’écran … 
 

Ajouter un compte d’utilisateur: 
Panneau de configuration  >>  Comptes d’utilisateurs  >>  Comptes d’utilisateurs  >>   
Sur la page Modifier votre compte d’utilisateur, cliquer sur le lien Gérer un autre compte 
Sur la page Choisir l’utilisateur à modifier, cliquer sur le lien Ajouter un compte d’utilisateur et suivre les 
indications qui s’affichent … 

 
 


